
 
 
 

लाͧमडाँडा गाउँ काय[पाͧलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अͬधकारपğको Ĥमाणीकरण 
(काय[ͪ वͬध) Ǔनयमावलȣ - २०७४ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

लाͧमडाँडा गाउँपाͧलका 
 

 



                                काय[पाͧलकाबाट èवीकृत ͧमǓतः २०७४/ / 

लाͧमडाँडा गाउँपाͧलकाको Ǔनण[य वा आदेश वा अͬधकारपğको Ĥमाणीकरण 
(काय[ͪ वͬध) Ǔनयमावलȣ,२०७४ 

Ĥèतावना 
लाͧमडाँडा गाउँ काय[पाͧलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अͬधकारपğ लगायतका  अÛय केहȣ 
ͧलखत Ĥमाणीकरण गनȶ ͪवͬध र   ĤͩĐयालाई åयविèथत गन[ वाÑछनीय भएकाल,े 
नेपालको संͪवधानको धारा २१४ को उपधारा (५) बमोिजम लाͧमडाँडा गाउँ काय[पाͧलकाल े
देहायको Ǔनयमावलȣ बनाएको छ । 

पǐरÍछेद १ 
Ĥारàभ 

१. संͯ¢Üत नाम र Ĥारàभः (१) यस Ǔनयमावलȣको नाम "लाͧमडाँडा  गाउँ काय[पाͧलकाको 
Ǔनण[य वा आदेश र अͬधकारपğको Ĥमाणीकरण (काय[ͪ वͬध) Ǔनयमावलȣ, २०७४ रहेको 
छ । 

 (२) यो Ǔनयमावलȣ तुǽÛत Ĥारàभ हुनेछ । 

२. पǐरभाषाः ͪवषय वा Ĥसɨगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनयमावलȣमाः- 

 (क) "अÚय¢' भÛनाले गाउँ काय[पाͧलकाको अÚय¢ सàझनु पछ[ । 

 (ख) "उपाÚय¢' भÛनाले गाउँ काय[पाͧलकाको उपाÚय¢ सàझनु पछ[ । 

 (ग) "काय[पाͧलका" भÛनाले संͪ वधानको धारा २१५ बमोिजम गǑठत लाͧमडाँडा गाउँ 
काय[पाͧलका सàझनुपछ[ । 

 (घ) "काय[कारȣ अͬधकृत" भÛनाले गाउँ काय[पाͧलकाको काय[कारȣ अͬधकृत सàझन ु
पछ[ ।  



 (ङ) "गाउँपाͧलका" भÛनाले संͪवधान बमोिजमको गाउँपाͧलका सàझनु पछ[ । 

 (च) "Ĥमाͨणक ĤǓत" भÛनाले Ǔनण[य वा आदेश र अͬधकारपğ Ĥमाͨणत गन[ 
अͬधकारȣले हèता¢र गरेको सÈकल ĤǓत सàझन ुपछ[ । 

 (छ) "ͧलखत वा कागज" भÛनाले देहायका ͪवषयसँग सàबिÛधत Ǔनण[य वा आदेश वा 
त×सàबÛधी अͬधकारपğसँग सàबिÛधत ͧलखत वा कागज सàझनु पछ[,- 

  (१) गाउँ काय[पाͧलकाल ेबनाएको नीǓत, Ǔनयम, Ǔनदȶͧशका, काय[ͪ वͬध, 

  (२) गाउँ  काय[पाͧलकाले जारȣ गरेको आदेश, 

  (३) गाउँ काय[पाͧलका4f/f   पाǐरत Ĥèताव, 

  (४) गाउँ काय[पाͧलकाल ेजारȣ गरेको अͬधकारपğ, 

  (५) गाउँ काय[पाͧलकाल ेगरेको Ǔनण[य 

  (६) गाउँ काय[पाͧलकाबाट ǓनयुिÈत हुन ेपदको ǓनयुिÈतपğ, सǽवा तथा अवकाश 
पğ 

  (७) गाउँ काय[पाͧलकाले जारȣ गरेको सूचना तथा ͧसज[ना गरेको तØयाɨक वा 
अͧभलेख सàबÛधी ͧलखत वा कागजात 

  (८) Ĥचͧलत कानून बमोिजम Ĥमाणीकरण गनु[ पनȶ अÛय ͧलखत वा कागजात 

 (ज) "सभा" भÛनाले संͪ वधानको धारा २२२ बमोिजमको गाउँसभा सàझनु पछ[ । 

 (झ) "संͪ वधान" भÛनाले नेपालको संͪवधानलाई सàझनु पछ[ । 

 (ञ) "सूचना तथा अͧभलेख केÛġ" भÛनाले गाउँपाͧलका अÛतग[त èथापना भएको 
Ǔनयम ११ बमोिजमको सूचना तथा अͧभलेख केÛġ सàझनु पछ[ । 



 

पǐरÍछेद २ 

ͧलखत वा कागजातको Ĥमाणीकरण काय[ͪ वͬध 

३. Ǔनयमको Ĥमाणीकरण काय[ͪ वͬधः (१) काय[पाͧलकाल ेबनाएको Ǔनयम काय[पाͧलकाको 
बठैकबाट èवीकृत भएपǓछ अÚय¢ले Ĥमाणीकरण गनȶछ । 

 (२) अÚय¢ले उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण गदा[ नेपालȣ कागजमा तयार 
गǐरएको Ǔनयमको कàतीमा चार ĤǓतमा ͧमǓत समेत उãलेख गरȣ हèता¢ार 
गनु[पनȶछ र ×यèतो Ĥमाͨणक ĤǓतमÚये एक एक ĤǓत देहाय बमोिजमको 
Ǔनकायमा पठाउनुपनȶछः- 

  (क) काय[कारȣ अͬधकृतको सͬचवालयमा, 

  (ख) सूचना तथा अͧभलेख केÛġमा, 

  (ग) संघको संघीय माͧमला हेनȶ मÛğालयमा, 

  (घ) Ĥदेशको गाउँपाͧलका हेनȶ Ǔनकाय (मÛğालय वा ͪवभाग) मा, 

 (३) सूचना तथा अͧभलेख केÛġल ेउपǓनयम (२) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएका Ǔनयम 
Ĥकाशन गरȣ गाउँपाͧलकाका सब ैवडा काया[लयमा पÛĢ Ǒदनͧभğ पठाउनुपनȶछ । 

 (४) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको Ǔनयम काय[कारȣ अͬधकृतले 
सव[साधारणको जानकारȣको  लाͬग साव[जǓनक गनȶ åयवèथा ͧमलाउनु पनȶछ । 

४. नीǓत, Ǔनदȶͧशका तथा काय[ͪ वͬधको Ĥमाणीकरणः (१) काय[पाͧलकाले बनाएको नीǓत, 
Ǔनदȶͧशका तथा काय[ͪ वͬध काय[कारȣ अͬधकृतले  तीन ĤǓतमा हèता¢र गरȣ Ĥमाणीकरण 
गनु[ पनȶछ । 



 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको Ĥमाणीक ĤǓतमÚये एक ĤǓत  
काय[कारȣ अͬधकृतको सͬचवालयमा, एक ĤǓत काया[Ûवयन गनȶ सàबिÛधत Ǔनकायमा 
र अकȾ ĤǓत सूचना तथा अͧभलेख केÛġमा पठाई काया[Ûवयन तथा अͧभलेखब4f/f 
गनु[ पनȶछ । 

 (३) सूचना तथा अͧभलेख केÛġले उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएका नीǓत, 
Ǔनदȶͧशका तथा काय[ͪ वͬध सब ैवडा काय[लयमा पठाउनु पनȶछ । 

 (४) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको नीǓत, Ǔनदȶͧशका तथा काय[ͪ वͬध 
काय[कारȣ अͬधकृतले सव[साधारणको जानकारȣको लाͬग साव[जǓनक गनȶ åयवèथा 
ͧमलाउनु पनȶछ । 

५. काय[पाͧलकाको Ǔनण[य तथा Ĥèतावको Ĥमाणीकरणः (१) काय[पाͧलकाको बठैकमा पेश 
हुन ेĤèताव र बठैकको Ǔनण[य काय[कारȣ अͬधकृतले Ĥमाͨणत गनȶछ । 

 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको आदेश वा अͬधकारपğको Ĥमाͨणक 
ĤǓतमÚये एक ĤǓत काया[Ûवयन गनȶ सàबिÛधत Ǔनकाय वा अͬधकारȣलाई र अकȾ 
ĤǓत सूचना तथा अͧभलेख केÛġमा पठाई अͧभलेखवɮध गनु[पनȶछ । 

 (३) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको आदेश वा अͬधकारपğ काय[कारȣ 
अͬधकृतले सव[साधारणको जानकारȣको लाͬग साव[जǓनक गनȶ åयवèथा ͧमलाउनु पनȶछ 
। 

६. आदेश वा अͬधकारपğको Ĥमाणीकरणः (१) संͪ वधान वा अÛय Ĥचͧलत कानून 
बमोिजम काय[पाͧलकाबाट जारȣ हुन ेआदेश वा अͬधकारपğको Ĥमाणीकरण अÚय¢ले 
गनȶछ । 



 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको आदेश वा अͬधकारपğको Ĥमाͨणक 
ĤǓतमÚये एक ĤǓत काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकाय वा अͬधकारȣलाई र अकȾ ĤǓत सूचना 
तथा अͧभलेख केÛġमा पठाई अͧभलेखवɮध गनु[पनȶछ । 

 (३) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको आदेश वा अͬधकारपğ काय[कारȣ 
अͬधकृतले सव[साधारणको जानकारȣको लाͬग साव[जǓनक गनȶ åयवèथा ͧमलाउनु पनȶछ 
। 

७. ÛयाǓयक सͧमǓतको Ǔनण[य वा आदेशको Ĥमाणीकरणः (१) ÛयाǓयक सͧमǓतको Ǔनण[य 
वा आदेश उÈत सͧमǓतका संयोजक र सबै सदèयल ेĤमाͨणत गनȶछन ्। 

 (२) ÛयाǓयक सͧमǓतका Ǔनण[य वा आदेशको Ĥमाͨणक ĤǓत काय[कारȣ अͬधकृत वा 
Ǔनजले तोकेको सàबिÛधत शाखाको कम[चारȣल ेसंर¢ण गनȶछ । 

 (३) यस Ǔनयम बमोिजम भएको Ǔनण[य वा आदेशको नÈकल ͧलन चाहेमा 
सरोकारवाला åयिÈत वा संèथालाई काय[कारȣ अͬधकृत वा Ǔनजले तोकेको कम[चारȣले 
नÈकल ĤǓत Ĥमाͨणत गरȣ उपलÞध गराउनु पनȶछ । 

८. सूचना वा तØयाɨक Ĥमाणीकरणः (१) èथानीयèतरको सूचना तथा तØयाɨक, èवीकृत 
वाͪष[क काय[Đम, योजना तथा बजेट एवं काय[योजनाको Ĥमाणीकरण काय[कारȣ 
अͬधकृतले गनȶछ । 

 (२) गाउँपाͧलकामा रहेको सूचना वा तØयाɨक कसलैे माग गरेमा अͧभलेखमा जनाई 
सàबिÛधत शाखा Ĥमुखले Ĥमुखले Ĥमाͨणत गरȣ उपलÞध गराउनु पनȶछ । 

 (३) यस Ǔनयम बमोिजम कुनै सूचना, तØयाɨक वा ͧलखत वा कागजात नेपाल 
सरकार वा Ĥदेश सरकारल े माग गरेमा ×यèतो सूचना, तØयाɨक वा ͧलखत वा 
कागजात काय[कारȣ अͬधकृतले Ĥमाͨणत गरȣ उपलÞध गराउनु पनȶछ । 



९. अÛय ͧलखत वा कागजातको Ĥमाणीकरणः (१) Ǔनयम ३,४,५,६,७ र ८ मा 
लेͨखएदेͨख बाहेक गाउँपाͧलकासँग सàबिÛधत अÛय ͧलखत  कागजातको Ĥमाणीकरण 
गदा[ काय[पाͧलकाबाट भएका वा जारȣ भएका ͧलखत वा कागजातको Ĥमाणीकरण 
काय[कारȣ अͬधकृतबाट हुनेछ । 

 (२) उपǓनयम (१) मा जुनसकैु कुरा  लेͨखएको भए तापǓन कुनै खास ͧलखत वा 
कागजात Ĥमाणीकरणका लाͬग गाउँपाͧलकाको कानूनबमोिजम कुनै खास अͬधकारȣ 
तोͩकएको रहेछ भन े×यèतो ͧलखत वा कागजात ×यèतो अͬधकारȣबाट Ĥमाणीकरण 
हुनेछ । 

१०. काय[पाͧलकाबाट हुने ǓनयुिÈत, सǽवा तथा अवकाशको Ĥमाणीकरणः (१) 
काय[पाͧलकाबाट ǓनयुिÈत हुन े पदको ǓनयुिÈतपğ, सǽवा तथा अवकाश पğको 
Ĥमाणीकरण काय[कारȣ अͬधकृतबाट हुनेछ । 

 (२) गाउँपाͧलकाको ͪवͧभÛन सेवाको अͬधकृत वा सो सरहको पद र èथायी ǓनयुिÈत 
हुन ेअÛय पदमा काय[कारȣ अͬधकृतले Ĥमाणीकरण गरȣ ǓनयुिÈतपğ Ǒदनेछ । 

 (३) गाउँपाͧलकाको ͪव£ सेवा वा करारमा ǓनयुÈत हुन ेपदमा काय[कारȣ अͬधकृत वा 
Ǔनजले अिÉतयारȣ Ǒदएको सàबिÛधत शाखा Ĥमुखले Ĥमाणीकरण गरȣ ǓनयुिÈतपğ 
Ǒदनेछ । 

 (४) यस Ǔनयममा लेͨखएदेͨख बाहेक गाउँपाͧलकाको कानून बमोिजम ǓनयुिÈत हुन े
अÛय पदको ǓनयुिÈत काय[कारȣ अͬधकृत वा Ǔनजले तोकेको अͬधकारȣɮवारा 
Ĥमाणीकरण हुनेछ । 

 (५) यस Ǔनयम बमोिजमको Ĥमाणीक ĤǓत काय[कारȣ अͬधकृतले सुरͯ¢त राơ ुवा राơ 
लगाउनु पनȶछ । 



पǐरÍछेद ३ 

सूचना तथा अͧभलेख åयवèथापन सàबÛधमा 
११. सूचना तथा अͧभलेख केÛġ रहनेः (१) गाउँ काय[पाͧलकाबाट हुन े Ǔनण[य, आदेश 

लगायतका ͧलखत वा कागजातको Ĥमाणीक ĤǓत लगायतका सूचना तथा अͧभलेख 
åयवèथापन गन[ गाउँ काय[पाͧलकामा एक सूचना तथा अͧभलेख केÛġ रहनेछ । 

 (२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सूचना तथा अͧभलेख केÛġ यस Ǔनयम बमोिजम 
Ĥमाणीकरण भएका ͧलखत वा कागजातको सÈकल Ĥमाणीक ĤǓत सुरͯ¢तसाथ 
राơपुनȶछ । 

 (३) उपǓनयम (१) बमोिजम सूचना तथा अͧभलेख केÛġले यस Ǔनयम बमोिजम 
Ĥमाणीकरण भएका मह×वपूण[ ͧलखत वा कागजातको माइĐो ͩफãम तयार गरȣ 
राơपुनȶछ । 

 (४) उपǓनयम (१)  बमोिजमको सूचना तथा अͧभलेख केÛġले ͧलखत वा कागजातको 
ͧसलͧसलेवार ǽपमा सĒंह गरȣ अͧभलेख राơपुनȶछ । 

१२. अͧभलेख åयविèथत गरȣ राơु पनȶः (१) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको 
ͧलखत वा कागजातको गाउँ काय[पाͧलकाको सàबिÛधत ͪवषयगत शाखा वा सूचना तथा 
अͧभलेख केÛġले सुरͯ¢तसाथ अͧभलेखवɮध गरȣ राơपुनȶछ । 

 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम अͧभलेख राÉदा ͪवw'lto ĤǓत समेत सुरͯ¢त गरȣ राơ ु
पनȶछ । 

१३. साव[जǓनक गनु[पनȶःयस Ǔनयममा जुनसुकै कुरा लेͨखएको भए तापǓन Ĥचͧलत कानूनले 
गोÜय राơपुनȶ ͧलखत वा कागजात भनी तोके बाहेकका अÛय सब ैͧलखत वा कागजात 



सव[साधारणको जानकारȣको लाͬग सूचना तथा अͧभलेख केÛġले साव[जǓनक ǽपमा 
Ĥकाशन गनु[ पनȶछ । 

पǐरÍछेद ४ 

ͪवͪवध 

१४. अÛय Ĥचͧलत कानून बमोिजम Ĥमाणीकरण हुन े ͪवषयमा असर नपनȶः कुनै Ǔनण[य 
वा आदेश Ĥमाणीकरण सàबÛधमा Ĥचͧलत नेपाल कानूनमा छुɪटै åयवèथा भएकोमा 
×यèतो ͪवषयमा यस Ǔनयममा लेͨखएको कुनै कुराल ेअसर पानȶ छैन । 

१५. काय[ͪ वͬध बनाउन सÈनेः यस Ǔनयमको उ2]Zo काया[Ûवयन गन[ काय[पाͧलकाल े
आवæयक काय[ͪ वͬध बनाउन सÈनेछ । 

१६. बचाऊः यस अǓघ èथानीय Ǔनकायबाट Ĥचͧलत कानून बमोिजम भए गरेका Ǔनण[य 
वा आदेश वा त×सàबÛधी अͬधकारपğको Ĥमाणीकरण यस  Ǔनयम बमोिजम भए गरेको 
माǓननछे । 

गाउँ काय[पाͧलका अÚय¢बाट Ĥमाणीकरण ͧमǓतः २०७४/  / 


